
Esta presentación detalla el marco 
normativo que guía la formación 
profesional en el SENA. Entender 
este reglamento es crucial para el 
desarrollo integral del aprendiz. 
Exploremos juntos el Servicio 
Nacional de Aprendizaje (SENA) y 
su reglamento

Presentado por la Instructora Patricia Fernández 
Guzmán

Reglamento del 
Aprendiz



Que es el Reglamento del Aprendiz

Definición
Es el conjunto 
de normas que 
rigen la 
convivencia y 
formación.

Marco Legal
Reglamento del 
Aprendiz SENA, 
el cual fue 
adoptado 
mediante el 
Acuerdo 009 de 
2024, y deroga 
los Acuerdos 07 
de 2012, 02 de 
2014, 06 de 2023 
y 02 de 2024.

Objetivos
Promover la 
ética y 
asegurar la 
calidad 
educativa.



Derechos del Aprendiz SENA

Formación Integral
Recibir educación de alta calidad.

Evaluación Justa

Ser evaluado de manera objetiva.

Ambiente Seguro
Aprender en un entorno respetuoso.

Participación Activa

Involucrarse en actividades formativas.



Deberes del Aprendiz SENA

Cumplimiento

Seguir las normas del 
SENA.

Asistencia

Llegar a tiempo a las 
clases.

Participación

Actuar en el aprendizaje.

Respeto

Considerar a todos en 
el SENA.
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Prohibiciones para el 
Aprendiz SENA

1 Fraude

No hacer trampa en evaluaciones.

2 Sustancias

No consumir alcohol o drogas.

3 Agresión

No dañar a otros.

4 Daño

No destruir bienes del SENA.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
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Faltas Académicas y 
Disciplinarias

1 Leves
Afectan levemente el desarrollo normal de la formación 

Ejemplo: Retrasos sin justificación.

2 Graves

Afectan gravemente el desarrollo de la formación. 

Ejemplo: Suplantación de identidad.

3 Gravísimas

Afectan de forma extrema el desarrollo de la formación, 

ambiente de aprendizaje y la convivencia en la comunidad educativa

Ejemplo: Acoso escolar.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
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Sanciones y sus 
Consecuencias

Llamado de 
atención

Advertencia verbal o 

escrita.

Condicionamiento 
de matrícula:
Suspensión de su 

matrícula por un período 

determinado.

Cancelación

Pérdida definitiva de la calidad de 

aprendiz SENA y la imposibilidad 

de volver a ingresar a cualquier 

programa de formación.

Suspensión

Interrupción de su 
proceso de 
formación por un 
tiempo definido

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Proceso Disciplinario: Etapas y Garantías

Investigación 1 Pruebas
2

Defensa3Sanción
4

Cada aprendiz tiene derecho a defenderse durante el proceso. Se pueden presentar apelaciones y reposiciones a las 

sanciones.



Mecanismos de Apoyo 
y Acompañamiento

El SENA ofrece servicios para 
apoyar a los aprendices en su 
desarrollo integral. ¡Aprovecha 
estos recursos!

* Inducción
* Acompañamiento académico
* Acompañamiento psicosocial
* Apoyo de sostenimiento
* Apoyo para la inclusión
* Reconocimientos e incentivos
* Seguimiento a egresados



El Reglamento del Aprendiz es clave para 
una formación exitosa. Conocer y cumplir 
las normas asegura una buena 
convivencia. Aprovechen los recursos que 
ofrece el SENA para su desarrollo.

Conclusiones y Recomendaciones
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